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CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo

Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 23159.003157/2025-

dedicacdo exclusiva de mdo de obra 55

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos continuos de Recepcao, a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condic6es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

TEM : UNIDADE MAXIMO  [MAXIMO |MAXIMO
ESPECIFICAGAO CATSERDE ~ |QUANTIDADE (\iraRio [TOTAL  [TOTAL

MENSAL |MENSAL |ANUAL

Servigo de Recepgéo
com alocac¢ao de Mao

de Obra. Profissional: R$
1 Ezech%cs'on'“a' CBO 8729 | Posto 2 R$ 6.037,09| 12:074.17 |r¢ 144.890,04

Carga horéria: 40 horas
semanais.

Classificagcdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execuc¢ao
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1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o Estudo Técnico Preliminar ja informa essa necessidade
permanente, pois o0 servico de recepcdo é responsavel por manter permanentemente o servico de atendimento e
informacéo aos alunos e comunidade em geral bem como o controle de entradas e saidas destes.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia do CONTRATO sera de 12 (doze) meses, contados a partir de 01 de junho de 2026, sendo
admitidas prorrogacdes, a critério da CONTRATANTE, por sucessivos periodos, observado o limite de 10 (dez) anos e o
disposto na Lei n® 14.133/2021 e suas alteragBes, mantidas as demais Clausulas Contratuais, mediante Termo Aditivo,
permitida a negociacdo com a contratada ou a extingado contratual sem 6nus para qualquer das partes, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esté previsto no Plano de Contrata¢gbes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
IDD PCA NO PNCP: 10838653000106-0-000008/2026

Data de publicacdo no PNCP: 08/05/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A licitante que tiver sua proposta selecionada devera estar ciente da obrigatoriedade em atender aos critérios e politicas de sustentabilidade
conforme estabelece 0 Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido, o Decreto 7746/12, conforme segue:

4.1.1 Os itens a serem entregues sdo constituidos, ao menos em parte, de material ou reciclado, ou atoxico, ou biodegradavel, conforme ABNT 15448-
1 e15448-2;

4.1.2 Possui certificago do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizac&o e Qualidade Industrial — INMETRO classificando os produtos como
sustentéveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;
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4.1.3 Utilizard embal agens individuais adequadas para acondicionar e transportar os itens adquiridos, utilizando materiais reciclaveis, de formaa
garantir a maxima protegdo durante o transporte e armazenamento;

4.1.4 Os bens a serem entregues ndo contém substancias perigosas em concentragéo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavaente (Cr(V1)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDES).

Indicacdo de mar cas ou modelos

4.2. Na presente contratag8o ndo serd indicada marcas ou modelos.

Da vedacdo de utilizagdo de mar ca/produto na execugdo do servico

4.3. N&o havera vedagdo de marcas nesta presente contratagao.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. N&o haverd exigéncia de carta de solidariedade para os itens objeto desta contrataco.

Subcontratacao

4.5. N&o sera admitida a subcontratag@o do objeto contratual .

Garantia da contratagéo

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade durante a execugéo do contrato
e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida pdblica, seguro-
garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagéo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contrataggo.

4.7. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.7.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.7.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.7.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.7.4. Seré permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de renovacéo ou de aniversario, desde que
mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.

4.7.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de presta¢édo de garantia has modalidades de caucdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéaria ou titulos de capitalizacéo.

4.8. Caso sgjaa garantiaem dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.
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4.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob aforma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidag&o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pel os seus val ores econémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou institui¢éo financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.11. Na hipotese de opgao pelo titulo de capitalizacao, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.11.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condigdes gerais € 0 nimero do processo administrativo
sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, 111, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.12. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes
nele previstas;

4.12.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.12.3. obrigag®es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.13. Em caso de seguro-garantia, a apdlice deverater cobertura para pagamento direto ao empregado ap6s decisdo definitiva em processo
administrativo que apure montante liquido e certo aele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de trénsito em julgado de
decisdo judicial.

4.14. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo
aditivo ou da emissédo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.15. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou
de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragéo.

4.16. Se o valor dagarantiafor utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigag&o, o Contratado obriga-se a fazer arespectiva
reposi¢ao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéio que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia of ertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da ap6lice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderdo
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-a a garantia com arestitui¢do da carta fianga, autorizag8o para aliberagdo de importancias depositadas em dinheiro atitulo de garantia
ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagéo, acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.18.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da Susep.
4.18.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragéo e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.19.1. Em se tratando de servigos executados com dedicagéo exclusiva de mao de obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovagéo de que
o Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussies
previdenciarias e relativas a0 FGTS, observada a legislagdo que rege a matéria;

4.19.2. Também podera haver liberagéo da garantia se a empresa comprovar que os empregados seréo real ocados em outra atividade de prestacéo de
Servigos, sem que ocorra ainterrupcdo do contrato de trabal ho;

4.19.3. Por ocasi&o do encerramento da prestacdo dos servigos Contratados, a Administracgio Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada
para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou
(2) darealocagdo dos trabal hadores em outra atividade de prestacéo de servicos.
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4.20. O Contratado autoriza 0 Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

4.22. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.23. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos € importante para o conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira (dias uteis), das 08h:00min as 11h:00min e
13h:00min as 17h:00min, com a Coordenadoria de Servigos Auxiliares e Transporte, pelo telefone (27) 4042-4523.

4.24. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar avistoriaprévia.

4.25. Paraavistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para arealizagdo davistoria.

4.26. Caso o interessado opte por ndo realizar avistoria, devera prestar declaracéo formal assinada pelo seu responsével técnico acerca do conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades da contratacdo.

4.27. A néo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores al egacdes de desconhecimento das instal agGes, dividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servicos, devendo o Contratado assumir 0s 6nus dos servigos decorrentes.

DO USO DO DECRETO N° 12.516 DE 17 DE JUNHO DE 2025.
4.28. Na presente contratacao ndo se aplicara o percentual minimo de méo de obra constituida por mulheres vitimas de

violéncia doméstica, pois ndo héa esta exigéncia em contratos com quantitativo inferior a 25 (vinte e cinco) colaboradores, de
acordo com § 1°-A do Art. 3° do referido Decreto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicles de execugéo
5.1.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 01/06/2026.
5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugéo do trabalho:
| - Identificagéo de visitantes e demais pessoas da comunidade que adentrarem as dependéncias do Campus Nova Venécia;
I1 - Controle de ingresso dos visitantes, encaminhando-os aos setores, ap6s confirmagao e autorizagdo, viaramal interno, do servidor visitado;
111 - Atendimento de ligacdes e repasse das mesmas aos setores correspondentes, ou prestacdo de informactes, conforme o caso;

1V - Repasse de informag8es & comunidade e alunos, acerca das atividades promovidas pelo Ifes;
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V - Auxilio no controle de entrada e saida de alunos, no que tange a identificagcao e uniformizagéo, encaminhamento e
prestacdo de informacdes em geral;

VI - Receber e separar as correspondéncias diarias.

5.2. Local e horério da prestagédo dos servigos

5.2.1 Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Instituto Federal do Espirito Santo Campus Nova Venécia.
Endereco: Rodovia Miguel Curry Carneiro, 799, Bairro Santa Luzia, CEP 29830-000, Nova Venécia-ES.

5.3. Informacgfes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1. Deve ser observado o correto enquadramento sindical, conforme sua atividade preponderante, de acordo com o artigo 511 do decreto-lei n°
5.452/43 (CLT — Consolidagéo das Leis Trabal histas), informando a Convengdo Coletiva de Trabalho ou Acordo Coletivo de Trabalho como fonte para
preenchimento da planilha de custos e formag&o de pregos.

5.3.2. Para contratagéo das Recepcionistas deve-se utilizar a Convencéo Coletiva de Trabalho do Sindicato do Estado do Espirito Santo que
representa a Categoria.

5.3.2.1 Paraproporcionar contratacdo de profissionais com maior qualificacdo e pensando na valorizagdo da méo de obra, a convencgéo coletivade
trabalho que norteard a contratagcdo devera oferecer o salério de recepcionista e auxilio alimentago igual ou superior ao apresentado nas propostas
coletadas:

| — Salério: R$ 2.279,72.
Il - Auxilio Alimentacéo: R$ 23,87 por dia.

5.3.2.2 Os dois beneficios citados no subitem anterior foram os Unicos citados por serem 0s mais importantes na
composicao da remuneracao, porém todos os beneficios contemplados em Convencéo Coletiva de Trabalho deverédo ser
fornecidos na integralidade.

5.3.2.3 Os valores listados no subitem 5.3.2.1 ja séo de Convencéo Coletiva de Trabalho de 2026, mesmo as
propostas colhidas para formagéo do preco estimado serem de Convencdes Coletivas de Trabalho de 2025, estando estas
corrigidas na média dos valores da tabela do item 10.1 deste Termo de Referéncia.

5.3.3. Em atendimento a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 381 de 17/09/2025, aderimos a reducdo da jornada de trabalho de 44 para 40 horas
semanais, devendo a Contratada manter o valor do salério e demais beneficios da Convencéo Coletiva de Trabalho da Categoria, mesmo que estes
estavam previsto para 44 horas semanais.

5.3.4. As planilhas de formagao de precos deverdo ser individualizadas por posto, mensal e global.

5.3.5. Os profissionais deverdo ser rigorosamente selecionados pela CONTRATADA, aqual ficara, paratodos os efeitos legais e administrativos,
responsavel perante a CONTRATANTE e terceiros, pelos atos por eles praticados no desempenho de suas funcdes.

5.3.6. A CONTRATANTE poderarescindir o contrato, por ato unilateral da Administracdo, em caso de interesse publico e/ou pelainexecugdo total
ou parcial de suas clausulas e condicdes, mediante prévio aviso de 30 (trinta) dias sem que caibaa CONTRATADA, direito aindenizacGes de quai squer
espécies, com as consequéncias contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento, nos termos dos artigos 137 a 139 daLei n.° 14.133/2021 e suas
alteragdes.

5.3.7. ACONTRATADA néo poderd transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos objeto desta contratacao.
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5.4. Uniformes

5.4.1 Os uniformes a serem fornecidos pela contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo
contratante, compreendendo pegas para todas as estagdes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos
itens seguintes:

5.4.1.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuério (para cada posto de trabal ho):
| — 03 (trés) blusas sociais femininas, manga curta, em tecido misto (poliéster e algod&o);
Il — 02 (duas) cal¢as sociais femininas, cintura alta, em tecido misto (poliéster e elastano);
111 — 01 (um) blazer tradicional, feminino, mangalonga, em tecido misto (poliéster e elastano);
1V — 02 (dois) pares de sapato na cor preta, sem salto, linha confort;

V - 03 (trés) pares de meia socia nacor preta, 100% algodéo.

5.4.1.2. O conjunto de uniforme completo, conforme item 5.4.1.1., devera ser disponibilizado a cada empregado no
inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido a cada 06 (seis) meses e a qualquer época, no prazo maximo de 5 (
cinco) dias Uteis, apds comunicacdo escrita da contratante, sempre que ndao atendam as condi¢cdes minimas de
apresentacao;

5.4.1.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade;

5.4.1.4. No caso de empregada gestante, os uniformes dever&o ser apropriados para a situacdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

5.4.1.5. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.5. Procedimentos de transi¢do e finalizac&o do contrato

5.5.1. A Contratada devera realizar a transi¢cao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informag¢des, podendo exigir, inclusive, a capacitacéo dos técnicos da contratante ou da nova
empresa que continuara a execucao dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucado serd prorrogado automati camente pelo tempo
correspondente, anotadas tai s circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicaces entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar 0 preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagao, que conterd informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucéo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes aplicavel's, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagéio a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, aindicag@o ou a manutencéo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado
designaré outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pel os respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabel ecidas no contrato, de modo
aassegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricado do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitiré notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizag8o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII daInstrugdio Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forga da Instrugdo Normativa SegesyME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto €l etronico da contratada ou outros meios admitidos pela
legislacdo trabalhista.

6.19. O fiscal técnico deverdincluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisdrio ainformacdo consolidada sobre compensagao de jornada
pel os trabal hadores alocados no contrato.

6.20. Caso 0 periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na
fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.21. O desconto do valor referente ao vale-alimentag8o so devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e
a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.
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6.22. Caso a auséncia sgja parcial mente compensada, o desconto do valor do vale alimentag8o seré proporciona ao periodo ndo compensado.

6.23. Na hipdtese de diminui¢éo excepciona e temporéria dos servicos, inclusive em razéo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na
decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessi dades de manutencéo dos
servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.24. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o
més subsequente ao do recesso.

6.25. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informacoes:
6.25.1. se 0 saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;
6.25.2. se 0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensagao ndo tenha sido concluida;
6.25.3. se 0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensagdo tenha sido concluida; ou

6.25.4. se ha saldo em aberto, com sugest&o de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagdo nao tenha sido concluida até o més imediatamente
subsequente ao recesso.

6.26. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagdo de jornada por necessidade de auséncia eventual, deverdo ser realizadas as seguintes
acOes:

6.26.1. O trabalhador deverainformar previamente a sua intencdo de compensar ajornada ao responsavel pela unidade de execugdo onde desempenha
suas atividades,

6.26.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacéo e, em caso de concordancia, comunicard o fiscal do contrato;
6.26.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensagdo pretendida e a data prevista da auséncia do trabal hador; e

6.26.4. Apos aformalizag@o da compensagdo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisdrio, informando o saldo de horas a compensar
parafins de controle, sem indicagéo de glosa

6.27. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem
indicacéo de glosa.

6.28. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informagdes:
6.28.1. se 0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagado tenha sido concluida; ou

6.28.2. se 0 saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e aformalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.31. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, |levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Nafiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabal histas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
6.32.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):
6.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagdo:

6.32.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade
(RG) e dainscricéo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicag8o dos responséveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

6.32.1.1.2. Carteira de Trabal ho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e
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6.32.1.2. entrega até o diatrinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pelafiscalizagdo do contrato dos seguintes
documentos, quando ndo for possivel averificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.32.1.2.1. Certiddo Negativa de Déhitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Uni&o (CND);
6.32.1.2.2. certidfes que comprovem a regul aridade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;
6.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quai squer dos seguintes documentos:
6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;
6.32.1.3.2. copia dafolha de pagamento analitica de qual quer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados rel ativos a qual quer més da prestagéo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentac&o, entre outros), a que estiver obrigada por forca
delei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qual quer empregado;

6.32.1.3.5. comprovantes de realizago de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por el ou pelo contrato;

6.32.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestacéo dos
servicos, no prazo definido no contrato:

6.32.1.4.1. termos de rescisio dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.32.1.4.2. guias de recol himento da contribui¢go previdencidriae do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.32.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.32.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.33. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item acima deverdo ser apresentados.

6.34. A Administragéo deverd analisar adocumentagdo solicitada no item acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos,
prorrogéveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.35. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes
trabalhistas, naformado art. 507-B da CL T, ou comprovar a adog&o de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacdo exclusiva, na prestagcdo de servigos contratados.

6.36. O termo de quitagdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B,
parégrafo Unico, daCLT.

6.37. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, seré aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagdo, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.38. N&o havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razéo do cumprimento das obrigages previstas neste item.

6.39. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabal histas poder&o ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo.

6.40. Em caso de indicio de irregularidade no recol himento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime
de dedicagdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.41. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicéo parao FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicagado exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.42. O descumprimento das obrigagdes trabal histas ou a ndo manutencdo das condic¢des de habilitacio pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demai s sangoes.

6.43. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condicdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar mé&-fé ou aincapacidade da empresa de corrigir.
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6.44. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigacfes trabal histas, previdencidrias e paracom o FGTS, o
Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporciona ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada.

6.45. N&o havendo quitacéo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacoes
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execucéo dos servicos objeto do contrato.

6.46. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar 0 pagamento das verbas
mencionadas.

6.47. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigactes dele decorrentes
entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.48. O contrato sO sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagdo, pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigagdes trabal histas,
sociais e previdencidrias e paracom o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.49. O Contratado é responsavel pelos encargos trabal histas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.50. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabal histas, fiscais e comerciais ndo transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por
Seu pagamento.

6.51. A fiscalizag8o administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo V111-B da Instrugdo Normativan® 5, de 26 de maio
de 2017, cujaincidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.52. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo deveré verificar a efetiva realizac8o dos dispéndios
concernentes aos salérios e as obrigagdes trabal histas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.53. A fiscalizag8o administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipéteses:

6.53.1. diminuicdo excepciona e temporéria da demanda de trabal ho na unidade de execucéo, inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando
houver; e

6.53.2. necessidade eventual de carédter pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabal hadores substitutos.
6.54. As compensacOes de jornada limitam-se:

6.54.1. ajornada diaria méaxima de 10 (dez) horas; e

6.54.2. a0 acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diéria do trabalhador.
6.55. A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel pela unidade de execugéo.

6.56. A fiscalizagdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores terceirizados al ocados no contrato, a
serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto noinciso | do art. 3° do Decreto n.°
12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da | nstru¢éio Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.57. A programaggo da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo quando
o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual .

6.58. A contratada podera solicitar reunido com afiscalizagdo contratual, antes da defini¢ao da programagéo da fruicéo das férias, paradirimir eventuais
dividas sobre as rotinas da prestacdo de servigo estabel ecidas neste Termo de Referéncia.

6.59. O plangjamento seré formalizado por meio do relatério de programagéo de férias, no qual serainformada a época de fruigdo de férias de cada
colaborador terceirizado.

6.60. O relatorio de programagao das férias conterd arelagdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato, cargo ou funcéo, data de admissdo e
alocacdo no posto e informagdes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias,
caso ja estejam programadas, bem como o parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.61. A contratada deverd enviar afiscalizagdo administrativa:

6.61.1. até o quinto dia Util de cada més, a partir do segundo més da execugdo contratual, o relatério de programagéo das férias dos colaboradores
terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.61.2. em até 5 dias Uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concesséo de férias, conforme o art. 135daCLT eoinciso IV do art.
50 daLei n°14.133, de 1° de abril de 2021.
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6.62. O plangjamento e a programagdo deverdo garantir que as férias sgjam fruidas, sempre que a vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses,
contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 daCL T, de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o
disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

6.63. Apds a programacao das férias, eventuais alteragdes deverdo ser comunicadas a fiscalizagdo administrativa com, no minimo, noventa dias de
antecedéncia do inicio da fruigdo das férias, mediante justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no parégrafo Unico do art. 10 da
Instrucéo Normativa SEGES/IMGI n° 213, de 2025.

Gestor do Contrato

6.64. Cabe ao gestor do contrato:

6.64.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizag8o do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das ateragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraco.

6.64.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.64.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagéio da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal daliquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.64.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pel os fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.64.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia paratal, conforme o caso.

6.64.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administraco.

6.64.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, com aindicagéo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestéo no recebimento definitivo do
Servico.

6.64.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.64.8.1. as dentincias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso 111, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.64.8.2. anotificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigactes trabal histas, enviada pelo traba hador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Piblico, Defensoria Piblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.65. Para os periodos de diminuig&o excepciona e temporéria de trabal ho, inclusive em razéo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia
e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabal hadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessdo (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢édo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

7.2. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporciona airregularidade verificada, sem prejuizo das sangfes cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior &
demandada.

7.3. A utilizag8o do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos servicos.
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7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Fornecimento e uso de uniformes;
7.4.2. Pagamento de salarios, auxilio-transporte, alimentag&o e outros beneficios, como FGTS e INSS;

7.4.2.1. Caso haja empregada(s) que optem por ndo utilizar vale transporte, a valor correspondente da planilha de custos e formacao de precos sera
deduzido do pagamento a Contratada.

7.4.3. Os resultados alcangados em relacdo a execucao e qualidade demandada;

7.4.4. Os recursos humanos empregados, em funcédo da quantidade e da formacéo profissional exigidas.

Recebimento

7.5. Os servigos serédo recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico/administrativo, mediante termo de recebimento
provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°®
14.133 e Arts. 22, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagéo da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de caréter técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizaré o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de cardter administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico/administrativo do contrato devera apurar o resultado das
avaliactes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando emrelatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Aofinal de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. ofiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacBes da execugdo do objeto e, sefor o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestag&o dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de val ores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. ofiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabal histas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com aentrega
do dltimo.

7.13. O Contratado fica obrigado areparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medi¢c&o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizag8o ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusgo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e I nstrucdes
exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referénciae na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.17. Quando afiscalizag@o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminh&
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.18. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento provisorio dos servigos, 0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento.

7.18.2. Redlizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizag8o e, caso hgjairregularidades que impegam aliquidacéo
e 0 pagamento da despesa, indicar as cléusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes,

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos rel atérios e documentacfes apresentadas;

7.18.4. Comunicar aempresa para que emitaa Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.18.5. Enviar a documentag&o pertinente ao setor de contratos para a formalizag&o dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor
dimensionado pelafiscalizagdo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 dalLei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcelaincontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacio

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |1 do art. 75 daLe n° 14.133, de 2021

7.24. Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os €l ementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - adata da emisséo;

111 - os dados do contrato e do érgdo contratante;

1V - o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V - ovaor apagar; e

V1 - eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A NotaFiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consultaon-line
a0 SICAF ou, naimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios el etronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art.
68 daLei n°14.133/2021.

7.27. A Administrag8o deveraredlizar consultaao SICAF para:
7.27.1. verificar amanutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 36
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, seré providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado umavez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.29. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
daregularidade fiscal quanto ainadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
mei0s pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo airregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normal mente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. Nos casos de eventuai s atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é cal culada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP =Valor daparcelaa ser paga

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

| =(TX) = TX = Percentual dataxaanual = 6%
365

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serarealizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributédria prevista nalegislagdo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0s percentuais estabel ecidos na legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

Repactuacéo

7.38. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacéo
do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:
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7.39.1. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano seré contado a partir da data da Ultima repactuacéo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagéo.

7.40.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquel a apostilada.

7.41. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcel as quantas forem necessrias, observado o principio da anualidade do regjuste de pregos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insSUmMOos necessarios a execucao dos servicos.

7.42. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais decorrentes da méo de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada ainclusfo, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na propostainicial, exceto quando se tornarem obrigat6rios por forca
delei, acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabal ho.

7.44. Narepactuagdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Plblica, de matéria ndo trabal hista, de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabel ecam direitos ndo previstos em lel, como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciérios, bem como de precos para os insumos rel acionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuard a comprovagdo da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formag&o de Precos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

7.45.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razéo de novo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integral mente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracéo
como paradigma para defini¢do dos custos unitérios minimos rel evantes, para fins de repactuaggo.

7.45.3. A correg8o dos valores minimos de remuneragao, incluindo sal&rio base e adicionais, e dos beneficios estabel ecidos, sera realizada com base
nas clausulas de regjuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragéo.

7.45.4. A repactuacdo sera realizada com base na apuragéo da diferenca percentual entre os valores previstos no Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de previsao de regjuste percentual no Acordo, Convencdo Coletivaou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.45.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convenggo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo
ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabel ecer valores de remuneragdo, incluindo salério base e adicionais, de auxilio-alimentagéo e de
beneficios superiores aos val ores estabel ecidos na contratacdo ou superiores & aplicagdo dos percentuai s previstos nos subitens anteriores.

7.45.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos minimos relevantes pela
Administracdo, terd como base o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitagéo).

7.46. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado aimportancia calculada pela tltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de
célculo referente ao regjustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.47. Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variag8o dos custos contratuais de méo de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagiréo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenga normativa
que fundamenta a repactuacéo.

7.48. Os novos valores contratuai s decorrentes das repactuacfes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem
prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das repactuaces futuras.

7.49. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura
existente.

7.50. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo ou encerramento contratual, sob
pena de preclusdo.
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7.51. Caso, nadata da prorrogagéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencgao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo
tenha sido possivel ao Contratante ou a0 Contratado proceder aos cél culos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacéo para
resguardar o direito futuro arepactuacdo, a ser exercido t&o logo se disponha dos valores regjustados, sob pena de preclusdo.

7.52. A extingao do contrato ndo configurara 6bice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por
meio de termo indenizatorio.

7.53. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacéo de precos em até sessenta dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da
documentag&o comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.54. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo
Contratante para a comprovagdo da variaco dos custos.

7.55. A repactuacdo de pregos sera formalizada por apostilamento.

7.56. As repactuactes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com
base no disposto no art. 124, inciso I1, alinea“d”, daLei n° 14.133, de 2021.

7.57. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a propor¢ao inicial em relagdo ao valor
contratado.

7.58. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovagdo das aliquotas médias efetivas de
recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagdo contratual ou da repactuacdo de precos, afim de que sgjam promovidos 0s ajustes necessarios
decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuigdes.

7.59. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante
da Planilha de Custos e Formacao de Pregos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos
contratados.

7.59.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessdo de Crédito
7.60. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagéo do Contratante.
7.60.1. A eficaciada cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a cel ebraggio de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.60.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de habilitaco por parte do Contratado
(cedente), a celebracéo do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam aregularidade fiscal e
trabal hista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontraimpedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 daLei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.60.3. O crédito a ser pago a cessionéria é exatamente aquel e que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando
absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito pablico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.60.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob aintegral responsabilidade do Contratado.

7.61. O disposto nesta se¢éo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugéo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por estaregidas.

Conta-Depdsito Vinculada

7.62. Paratratamento do risco de descumprimento das obrigages trabal histas, previdenciarias e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da
Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo X1l daIN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forcado art. 1°dalN SEGES/ME n° 98, de 2022,
S80 as estabel ecidas neste Termo de Referéncia.

7.63. O futuro Contratado deve autorizar a Administragéo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salérios e demais verbas trabal histas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciérias e do FGTS, quando
nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabivels.
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7.64. Quando ndo for possivel arealizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de sal&rios e das demais verbas trabal histas, bem como das contribuicfes sociaise FGTS
decorrentes.

7.65. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabal hadores alocados a
execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabal histas, fundiérias e previdenciérias, que seréo depositados pelo Contratante em conta-
depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabal hadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VI1I-B daIN SEGES/MP n. 5/2017.

7.66. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conformeitem 2 do Anexo X1I daIN SEGES/MP n. 5/2017 serdigual ao somatorio dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentagao dependera de autorizagdo do érgéo ou entidade promotora da
contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

7.66.1. 13° (décimo terceiro) saario;

7.66.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.66.3. Multasobre 0 FGTS; e

7.66.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saario.

7.67. Os percentuais de provisionamento e aforma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xl dalN SEGES/MP n. 5/2017.

7.68. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagéo Técnica
firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicao financeira. Eventual alteracdo daformade corregdio implicard arevisdo do Termo de
Cooperagao Técnica.

7.69. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.70. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-dep6sito para o pagamento dos
encargos trabal histas previstos nos subitens acima ou de eventuai s indeni zagdes trabal histas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante
avigénciado contrato.

7.71. Nasituagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacoes trabal histas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagéo da ocorréncia da situacdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo paraa
movimentagdo dos recursos creditados na conta-dep6sito vinculada, que sera encaminhada a I nstituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentag@o dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.72. A autorizagdo de movimentagdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabal histas ou de eventual
indenizac&o trabal hista aos trabal hadores favorecidos.

7.73. O Contratado deveré apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Utei's, contados da movimentacdo, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagSes trabal histas.

7.74. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito seré liberado a respectivatitular no momento do encerramento do contrato, na

presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovagéo da quitacdo de todos os encargos
trabal histas e previdenciérios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo X1l daIN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, alicitante ou contratada que:
8.1.1. Dar causaainexecucado parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa ainexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. Dar causa ainexecucdo total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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8.1.6. N&o celebrar o contrato ou néo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7. Ensgjar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida, prestar declaracdo falsa ou a execugéo do contrato;
8.1.9. Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Olicitante, o adjudicatério e fornecedor que durante o procedimento licitatério ou durante a execugao do contrato, tenha praticado quaisquer dos
atos previstos nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo das responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangles:

8.2.1. Adverténcia;
8.2.1.1. Nos casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
8.2.2. Multg;

8.2.2.1. Moratéria de 0,33% (zero ponto trinta e trés) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcelainadimplida,
até o limite de 60 (sessenta) dias;

8.2.2.2. Multa compensatoria de 5,00% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto. Em
caso de inexecucdo parcia, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, seré aplicada de forma proporciona a
obrigacdo inadimplida;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

8.2.4. Declaracgdo de inidoneidade paralicitar e contratar;

8.3. A Sancéo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pelainfracio administrativa de dar causa ainexecugao parcial do contrato, quando néo se
justificar aimposi¢ao de penalidade mais grave.

8.4. A san¢do de multa, a ser calculada na forma previamente demonstrada, seré aplicada por quaisquer das infragdes administrativas
previstas no item 8.19 deste Termo de Referéncia.

8.5. A sancdo de impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Piblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao,
pelo prazo méximo de 03 (trés) anos, sera aplicada quando ocorrer as seguintes infragdes administrativas, salvo quando néo sejustificar aimposi¢éo de
penalidade mais grave:

8.5.1. Dar causa ainexecucdo parcia do contrato que cause grave dano a Administraggo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.5.2. Dar causa ainexecucgao total do contrato;
8.5.3. Deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;
8.5.4. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.5.5. Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.5.6. Ensgjar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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8.6. A sancao de declaracdo de inidoneidade paralicitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, sera aplicada nos casos previstos no item 12.5.1 412.5.6, quando justificada a
imposi¢ao da penalidade mais grave; e nas demais situactes, quando ocorrer as seguintes infraces administrativas:

8.6.1. Apresentar declarag@o ou documentagdo fal sa exigida pela contratante ou prestar declaracdo fal sa durante a execucéo do contrato;

8.6.2. Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.6.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.6.4. Praticar atosilicitos com vistas afrustrar os objetivos da contratacéo;

8.6.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.7. Na aplicagdo das san¢les serdo considerados:
8.7.1. A natureza e agravidade dainfragdo cometida;
8.7.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.7.3. Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
8.7.4. Os danos que dela provierem paraa Administragdo Piblica;
8.7.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle;
8.7.6. O caréter educativo da pena;

8.7.7. Os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

8.8. Se amulta aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

8.9. A aplicagéo das sangles previstas neste instrumento, em hip6tese alguma, exime a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado & Administracéo
Plblica.

8.10. As sancdes previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas juntamente com as de multa, descontando-a dos créditos de pagamentos a serem
efetuados.

8.11. Se, durante o processo de aplicacéo de penalidade, houver indicios de prética de infracéio administrativatipificadapelaLei n°12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragéo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instaurag@o de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.12. A autuagdo, instrucado, apuracdo e o julgamento dos atos de infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Pablica
nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo o rito estabelecido em regulamento interno do Ifes Campus Nova
Venécia

8.13. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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8.14. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditorio e aampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto naLei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.15. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante seréo deduzidos dos val ores a serem pagos, ou recol hidos em favor da Uni&o, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos no Cadin, na Divida Ativa da Uni&o, nos 6rgaos de protegéo ao crédito (Serasa, SPC e
afins) e cobrados judicialmente.

8.16. Determinado o valor da multa, a mesma deverd ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.17. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Uni&o ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

8.18. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.19. DA DOSIMETRIA DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.19.1 Nas licitagBes e contratagles realizadas no ambito do Instituto Federal do Espirito Santo Campus Nova Venécia, é obrigatdriaainstauracdo de
processo administrativo de apuragdo de responsabilidade (PAAR) para fins de aplicacdo das sangdes cabiveis quando da ocorréncia das seguintes
condutas:
| - dar causa ainexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa ainexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
111 - dar causa ainexecucéo total do contrato;

1V - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V1 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - ensgjar o retardamento da execuggo ou da entrega do objeto da contratago sem motivo justificado;

VIII - apresentar declarag@o ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a contratagdo ou a execucgao do contrato;
IX - fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X1 - praticar atosilicitos com vistas afrustrar os objetivos da contratacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.19.2 A conduta de dar causa & inexecucdo parcial do contrato sera caracterizada pelo(a):

| - entrega parcial do objeto contratado, mediante cumprimento parcial das obrigagGes estabel ecidas no instrumento convocatorio e na proposta, que se
constituem em condi¢des suficientes e ndo impeditivas do seu recebimento;

Il - entregafora do prazo;
111 —interrupcéo da prestacdo de servicos;

1V - ndo manutencgao das condi¢des de habilitagdo durante a vigéncia do contrato;
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V - descumprimento de obrigagdes administrativas vinculadas a entrega do objeto.

8.19.3 A conduta de dar causa a inexecucéo parcial do contrato gue cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo serd caracterizada pelo(a):

| —inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela contratada.

8.19.4 A conduta de dar causa ainexecucao total do contrato serd caracterizada pela:
| - ndo entrega do objeto do contrato;
11 - entrega fora do prazo e que o objeto ndo mais atende ao interesse publico;
111 - entrega de objeto diverso do vinculado a proposta;
1V - descumprimento reiterado de obrigagdes administrativas vincul adas a entrega do objeto;
V - ndo manutencdo das condicdes de habilitagdo durante a vigéncia do contrato; ou

V1 - inadimplemento grave ou inescusavel de obrigagdo assumida e devidamente prevista no instrumento convocatorio e seus anexos, e que tenha
concorrido para arescisdo contratual.

8.19.5 A conduta de deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame sera caracterizada pela:

| - ndo entrega de todos os documentos listados e exigidos no instrumento convocatério, mesmo diante de solicitacdo expressa da autoridade condutora
da sessdo publica;

11 - entrega de documentos que ndo atendem as exigéncias estabel ecidas no instrumento convocatorio;

111 — ndo entrega de documentagéo complementar exigida pela autoridade competente, necesséaria para a comprovagdo de veracidade e/ou autenticidade
de documentacdo exigida no edital.

8.19.6 A conduta de ndo manter a proposta sera caracterizada pelo(a):

| - auséncia de envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

11 — ndo atendimento a convocagdes da autoridade condutora da sessdo publica durante o trémite do certame ou atendé-la de forma insatisfatoria;
111 - envio de proposta em desconformidade com as exigéncias estabel ecidas no instrumento convocatorio;

IV — abandono do certame;

V - recusa do envio do detalhamento da proposta, quando exigivel parafins de julgamento;

V1 — pedido de desclassificagdo de proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada a demonstragéo de vicio ou falha
na sua elaboracdo, que evidencie aimpossibilidade de seu cumprimento;

VIl —néo apresentacdo de amostra, quando exigido no instrumento convocatorio; ou

V11 — apresentagdo de proposta ou amostra em desacordo com as especificacfes do instrumento convocatorio.

8.19.7 A conduta de ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo seré caracterizada pelo(a):

| —ndo celebragéo do contrato no prazo e nas condig¢Bes determinadas no instrumento convocatorio; ou

11 — ndo apresentacdo dos documentos necessarios para a el aboragdo e assinatura de contrato, no prazo e condicdes estabel ecidos no instrumento
convocatorio;

111 — recusainjustificada para ndo assinar a ata de registro de pregos, ou aceitar aretirar o instrumento de contrato ou equivalente, no prazo estabelecido
pela Administraggo.
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8.19.8 A conduta de ensgjar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratac8o sera caracterizada pelo(a):

| - qualquer ag&o ou omissdo que prejudique o bom andamento da contrataggo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que
evidencie tentativa de indug&o a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos; ou

11 — atraso superior a 30 (trinta) dias do prazo ordinario de entrega.

8.19.9 A conduta de apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declarac8o falsa durante a
contratacdo ou a execucdo do contrato sera caracterizada pelo(a):

| — preenchimento de informag&o falsa; ou

Il — entrega de informagdes vincul adas verdadei ramente a outra pessoa fisica ou juridica, como se fossem de suatitularidade.

8.19.10 A conduta de fraudar a contratacéo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato sera caracterizada pelo(a):

| - prética de qualquer ato doloso destinado a obtengéo de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragdo Pablica, assim definidos
nos termos das |eis vigente; ou

I — participacdo simulada na sessdo publica, com objetivo de obter vantagem parasi ou paraterceiros.

8.19.11 A conduta de comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza seré caracterizada pelo(a);

| —ndo cumprimento de promessa de aceitacdo de termos e acordos,

Il - indugdo deliberada para erro de julgamento, mediante apresentaco de informacfes falsas e inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura;
111 - ag&o de conluio ou em desconformidade com alei;

1V - abandono de contrato;

V - abandono ou desprezo em relagdo as comunicagdes da Administragdio e seus representantes; ou

VI - apresentacdo de amostra e/ou entrega de produto falsificado ou deteriorado;

8.19.12 A conduta de praticar atos ilicitos com vistas afrustrar os objetivos da contratacdo serd caracterizada pelo(a):

| - agir deliberado e por meio de quaisquer expedientes para fins de frustrar, obstruir ou atrapalhar o bom andamento da contratagéo; e

Il — prética de atos ja reprovados pela administrago e seus representantes, quando de suareincidéncia.

8.19.13 A conduta de praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 sera caracterizada
pelo licitante ou contrato que:

| - frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinag&o ou qualquer outro expediente, o cardter competitivo de procedimento licitatério pablico;
Il - impedir, perturbar ou fraudar arealiza¢do de qualquer ato de procedimento licitatdrio publico;

111 - afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

1V - fraudar licitaggo publica ou contrato dela decorrente;

V - criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo pUblica ou celebrar contrato administrativo;

V1 - obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de contratos cel ebrados com a administracdo publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatdrio dalicitagdio publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

VII - manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a administracdo publica;
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8.19.14 Pelas infractes, aplicar-se-4 as seguintes dosimetrias:

8.19.14.1 Dar causa ainexecugdo parcia do contrato, sem caracterizago de grave dano & Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos
0u a0 interesse coletivo:

Pena — adverténcia e multa.

8.19.14.2 Dar causa ainexecugdo parcial do contrato, com caracterizagdo de grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos
ou ao interesse coletivo:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar pelo periodo de 12 (doze) meses e multa.
8.19.14.3 Dar causa ainexecugdo total do contrato:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses e multa.
8.19.14.4 Deixar de entregar a documentagdo exigida no certame:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar pelo periodo de 02 (dois) meses e multa.
8.19.14.5 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e acatado pela Administracéo:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar pelo periodo de 04 (quatro) meses e multa.

8.19.14.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar pelo periodo de 12 (doze) meses e multa.
8.19.14.7 Ensgjar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado :
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar pelo periodo de 12 (doze) meses e multa.

8.19.14.8 Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante licitagdo ou a execucdo do
contrato:

Pena - declaragéo de inidoneidade paralicitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses e multa.
8.19.14.9 Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato:

Pena - declaracdo de inidoneidade paralicitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses e multa.
8.19.14.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

Pena - declaracéo de inidoneidade paralicitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses e multa.
8.19.14.11 Praticar atosiilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo:

Pena - declaragéo de inidoneidade paralicitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses e multa.

8.19.14.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

Pena - declaracdo de inidoneidade paralicitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses e multa.

8.19.15 Quando as infragdes administrativas previstas nosincisos |1, 111, 1V, V, VI e VII do caput do art. 155, da Lei 14.133/2021 requerer a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, a autoridade competente vinculara a parte passiva, a sancdo de
declaracdo de inidoneidade paralicitar e contratar.

8.19.15.1 A declaracdo de inidoneidade paralicitar e contratar podera ocorrer quando o licitante ou contratada tiver incorrido em mais de uma
infrag8o, que somadas as penas restritivas de direito, superam o prazo méximo de 03 (trés) anos para a san¢ao de impedimento de licitar e contratar.

8.19.16 Na aplicacdo das sancdes, devem ser consideradas as seguintes circunstancias:
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| —anatureza e a gravidade dainfraco cometida;

Il — os danos que o cometimento dainfragdo ocasionar ao Servico e aos Usuarios;
111 —avantagem auferida em favor da parte passiva e em virtude dainfragéo;

IV —as circunstancias gerais agravantes e atenuantes,

V — os antecedentes da contratada;

V1 — o custo/beneficio dainstrucdo do processo em relagdo a sangdo a ser aplicada;

VIl - aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade.

8.19.17 As penas previstas nos itens 13.14.2 a0 13.14.12 serdo agravadas em até 50% (cinquenta por cento) de sua pena-base, para cada agravante,
até o limite méximo de 72 (setenta e dois) meses, em decorréncia das seguintes condi¢des, individual mente ou conjuntamente:

| - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha sofrido registro de 2 (duas) ou mais penalidades no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF em decorréncia da prética de qual quer das condutas tipificadas na presente norma, nos 24 (vinte e quatro) meses que
antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

Il - quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condi¢des do edital, quando for notéria a sua
impossibilidade de atendimento ao estabelecido.

111 - quando o licitante ou contratado, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar ainstrugéo de processos
que tratam no ambito deste 6rgdo e de interesse do licitante/contratado;

1V - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha prestado declaragéo falsa de que é beneficiario do tratamento diferenciado concedido
em legislacdo especifica.

V — quando a conduta acarretar prejuizo material grave ao IFES.

8.19.18 As penalidades de multa previstas no instrumento convocatdério, para fins de aplicacdo do_art. 155 da Lei n°®
14.133, de 2021, também poderdo ser majoradas na forma prevista no item 13.17, quando se verificar necessario ao
ressarcimento dos prejuizos causados a Administracao.

8.19.19 As penas previstas nos itens 13.14.2 a0 13.14.7 serdo reduzidas até pela metade, apenas umavez, apoés aincidéncia do previsto nositens
13.17 r 13.18, e exclusivamente quando ndo tenha havido nenhum dano direto ou indireto ao IFES, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes,
individual mente ou conjuntamente:

| - quando restar comprovada a auséncia de registro de sangéo aplicada alicitante ou a contratada por parte da Administracéo Publica em decorrénciada
prética de tipos infracionais em licitagdes e contratos administrativos nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de
processo administrativo de apuragéo de responsabilidade (PAAR) pelo IFES;

I - quando a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha de menor repercussdo da licitante ou da contratada;

111 - quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagéo que contenha vicios ou omissdes para 0s quais ndo tenha contribuido
e que ndo sejam de f&cil identificacdo, desde que devidamente comprovada;

1V - quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacéo de documentacdo que ndo atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado
equivoco em seu encaminhamento e auséncia de dolo.

8.19.20 As penalidades de multa previstas no instrumento convocatério e/ou contratual, para fins de aplica¢éo do art. 155
da Lein® 14.133, de 2021, também poderdo ser atenuadas, na forma prevista no item 13.19, quando se verificar excessiva
em relacdo ao seu propdsito originario.

8.19.21 A penalidade prevista no item 13.14.4 sera afastada quando tenha ocorrido a entrega da documentagéo fora dos prazos estabel ecidos pela
autoridade operadora do certame, desde que ndo tenha acarretado prejuizos a Administragdo, observando-se ainda, cumulativamente:
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| - aauséncia de dolo na conduta;
Il - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua quarta parte;
111 - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitagdo de prorrogagéo dos prazos,

1V - que ndo tenha sido registrada sancdo aplicada alicitante por parte da Administraggio Publica em decorréncia da prética de tipos infracionais em
licitacBes e contratos administrativos nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de processo administrativo de
apuracdo de responsabilidade (PAAR) pelo Ifes.

8.19.22 Quando a agdo ou omissdo do licitante, contratante ou contratado ensejar 0 enquadramento da conduta em tipos distintos, a somatéria das
penalidades néo excederdo o limite estabelecido de no maximo 06 (seis) anos.

8.19.22.1 O licitante ou o contratado sancionado podera solicitar a sua reabilitacdo a autoridade competente desde
gue presentes e devidamente comprovados 0s requisitos previstos no_art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19.23 Na apuracdo dos fatos de que trata este tépico, a Administragdo atuard com base no principio da boa-fé objetiva, assegurando ao licitante,
contratante e contratado a ampla defesa e o contraditério, o direito de juntar todo e qualquer meio de prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive,
requerer diligéncias.

8.19.24 A Administragéo deverd formar sua convicgao com base na demonstragdo dos fatos e condutas praticadas, devendo, quando necessério,
promover diligéncias para a apuracdo da veracidade dos documentos e informactes apresentadas na defesa.

8.19.25 A aplicago das sangdes previstas neste topico e fundamentadas nalei 14.133/2021 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo da parte
passiva em reparar integralmente possiveis danos causados a Administragdo, nem a exclui da possibilidade de outras sangdes previstas em lei.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, namodalidade PREGAO, sob aforma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Critérios de aceitabilidade de pregos

9.2. Em se tratando de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital,
propostas que adotem, na planilha de custos e formagdo de precos, valores dos beneficios dos empregados iguai s ou superiores aos orgados pela
Administracdo, conforme estimativa baseada na Convencéo Coletiva de Trabalho do Sindicato do Estado do Espirito Santo que representa a Categoria:

a) Salario: R$ 2.279,72.
b) Auxilio Alimentagdo: R$ 23,87 por dia.

¢) demais beneficios exigidos na Convencdo Coletiva de Trabalho como: Plano de salide e odontol 6gico, seguro de vida, auxilio transporte e outros.

9.2.1. Os valores listados ja sdo de Convencéo Coletiva de Trabalho de 2026, mesmo as propostas colhidas para
formacao do preco estimado serem de Convencdes Coletivas de Trabalho de 2025, estando estas corrigidas na média dos
valores da tabela do item 10.1 deste Termo de Referéncia.

9.2.2. N&o seréo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou
Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabal hadores representados pelo sindicato laboral;
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9.2.3. Em caso de divergéncia entre os val ores considerados no orcamento da Administraggo e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a
proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.2.4. Os valores orgados pela Administracdo constam do item 10 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitag&o

9.3. Parafins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.4. Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic&o de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negoci os/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial darespectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficia da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde selocalizar afilial, agéncia, sucursal ou estabel ecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbago no
Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Consorcio de empresas. contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados,
com aindicacdo da empresalider, responsavel por suarepresentacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, | ell, daLe n°14.133, de 2021).

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterag6es ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social etrabalhista
9.12. Prova de inscrig¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaco de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente atodos os créditos tributérios federais e a Divida Ativada
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certid&o negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lel n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipa do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOrre;
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9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal .

Qualificagado Econdmico-Financeira

9.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participac8o na licitacio/contratacdo, ou de sociedade simples,

9.21. certiddo negativa de faléncia expedida pel o distribuidor da sede do fornecedor;
9.22. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstrag@es contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, jaexigiveise

apresentados naformadalei, comprovando, indices de Liquidez Gera (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superioresa 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
Ativo Totad

SG=
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.22.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses, tendo por base o balango patrimonial e as demonstractes
contabeis do Ultimo exercicio social; e

9.22.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze meses, por meio da apresentagdo do balanco
patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio socid;

9.23. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitaco;
9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridicater sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaragéo assinada por profissional
habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.27. Declaragdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Piblica e/ou com ainiciativa privada vigentes na data apresentagdio da proposta néo é superior ao patrimonio liquido do interessado,
observados 0s seguintes requisitos:

9.27.1. adeclaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao Gltimo exercicio socid; e
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9.27.2. caso adiferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstrag@o do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), paramais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro dalicitagdo/contratacdo deverdo atender atodas as exigéncias da habilitagsio e poderdo substituir os
demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacfes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratagéo.

9.29.1. Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratag&o.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.30. Comprovagéo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnol égica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1. Parafins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.30.2. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minimade 02 (dois) anos do fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.30.3. contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo, no minimo, nimero de postos de trabalho equivalente ao da
contratacao;

9.31. Serdo admitidos, parafins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

9.32. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou dafilial do fornecedor.

9.33. O fornecedor disponibilizara todas as informag@es necessarias a comprovagdo da | egitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros
documentos.

9.34. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principa ou secundéria especificadas no contrato social
vigente.

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugéo para o portugueés,
salvo se comprovada a inidonei dade da entidade emissora.

9.36. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do qual tenhafeito parte serd
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, daLei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposigoes ger ais sobr e habilitaco

9.37. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.38. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagio serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-l1o, ou consularizados pel os respectivos consulados ou
embaixadas.

9.39. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome damatriz, e se o fornecedor for afilia, todos os documentos deverdo
estar em nome dafilial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daquel es documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz efilial com diferengas de niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizag&o do recol himento dessas contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado total da contratagéio, que € o maximo aceitavel, é de R$ 12.074,17 (doze mil, setenta e quatro reais e dezessete centavos) mensal e

R$ 144.890,04 (Cento e quarenta e quatro mil, oitocentos e noventareais e quatro centavos) global, conforme detalhado no item 8 de Estudo Técnico
Preliminar.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. Aindicacéo da dotacdo orcamentéria ocorrera posteriormente, em tempo oportuno

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgédo da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. AsinformacOes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas

13. ANEXO I

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. Apés a homologaco e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacéo, a celebragdo do contrato se dard por meio de EMISSAO DE TERMO DE
CONTRATO.

1.2. Em caso de celebragdo formal de contrato, o adjudicatério devera providenciar seu cadastro de assinante externo para assinatura de documentos
eletrénicos via SIPAC, e tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providencia-lo, a contar apartir da ordem da Administragéo, podendo ser prorrogado
por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administraggo.

1.3. Tendo finalizado o cadastro de assinante externo, o adjudicatério, tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da confirmagdo de seu
cadastro, para assinar o Termo de Contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no instrumento convocatorio.

1.4. A ORDEM DE SERVICO serd comunicada ao adjudicatério, exclusivamente por meio do endereco eletronico (e-mail) disponibilizado em sua
proposta, ou mediante a assinatura do termo de contrato, em sendo esse 0 caso.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 30 de 36
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



1.5. Para efeitos legais de contagem do prazo de execugéo do objeto, a comunicacdo da ORDEM DE SERVICO seratida por recebida decorrido 05
(cinco) dias Uteis a partir da data de envio do e-mail, ou em prazo inferior caso haja a confirmagao de leitura deste, ndo cabendo alegacdo de ndo
conhecimento da ORDEM DE SERVICO por problemas técnicos de responsabilidade exclusiva do fornecedor.

1.6. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no instrumento convocatério e seus anexos, nas condi¢des previamente estabel ecidas.

1.7. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisio sdo agquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da
Administrac8o previstos nos artigos 137 e 139 damesmalLei.

1.8. Naassinatura do contrato seré exigida a comprovagéo das condic¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas no instrumento convocatério, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10 anos, naforma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢des e 0s precos permanecem vantaj0sos
para a Administracdo, permitida a negociagdo com o Contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formamente demonstrado no processo que a forma de prestacéo dos servigos tem natureza continuada;
2.2.2. Sgjajuntado relatdrio que discorra sobre a execugdo contratual, com informagdes de que 0s servicos tenham sido prestados regularmente;
2.2.3. Sgjajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse narealizagdo do servico;
2.2.4. Haja manifestag@o expressa do Contratado informando o interesse na prorrogagéo;
2.2.5. Sejacomprovado que o Contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo; e
2.2.6. Nao hajaregistro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor pablico federal (Cadin).
2.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.4. A prorrogacdo contratual deverd ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogac0es contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo
dever&o ser reduzidos ou eliminados como condic¢&o para a renovagéo.

2.6. A contratagdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sangdes de declaragcdo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. OBRIGACOESDO CONTRATANTE

3.1. Sdo obrigagdes do Contratante:
3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabel ecidas no Termo de Referéncig;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfeicoes, falhas ou irregul aridades verificadas na execugéo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sgjam as mais adequadas,

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
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3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relag8o a parcelaincontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 daLei n° 14.133,
de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabel ecidos no Termo de
Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas nalei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar 0 6rgéo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagBes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisd0o sobre todas as solicitacdes e reclamagdes rel acionadas a execugao contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protel at6rios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracao tera o prazo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitidaa
prorrogagdo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabel ecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo méaximo de 60
(sessenta) dias corridos.

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.
3.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior ateragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, daLei n° 14.133, de 2021.
3.1.13. Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

3.1.14. Realizar avaliacOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.15. Assegurar que 0 ambiente de trabal ho, inclusive seus equipamentos e instal agdes, apresentem condic¢des adequadas ao cumprimento, pelo
Contratado, das normas de seguranca e satide no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.16. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do
inicio da sua execugao.

3.2. A Administrag&o néo respondera por quai squer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto
contratual, bem como por qualquer dano causado aterceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigages a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administragéo no local do servico para representé-1o na execugao contratual.

4.1.2. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo
aempresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados,

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢es do Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitagéo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendacles de boa técnica e alegislagdo de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, 0s servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigidano
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia daimpossibilidade de realizagdo ou finalizag&o do servigo no prazo estabelecido,
para adoco de agdes de contingéncia cabiveis.
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4.1.8. N&o contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, parégrafo Unico, daLei n° 14.133, de 2021;

4.1.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado deverd entregar ao setor
responsavel pelafiscalizagéo contratual, até o diatrinta do més seguinte ao da prestacéo dos servigos, 0s seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade rel ativa a Seguridade Social;

4.1.9.2. certidd@o conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certid&o de Regularidade do FGTS— CRF; e

4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT;

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das

categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigages trabal histas, sociais, previdencidrias, tributérias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cujainadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

4.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-1hes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabal hos, bem como aos documentos rel ativos a execugdo do empreendimento.

4.1.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qual quer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponhaem
risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14. Promover a guarda, manutenggo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante avigéncia
contratual.

4.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinacGes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17. Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas rel ativas & seguranca e a salide no trabal ho;
4.1.18. N&o submeter os trabalhadores a condicoes degradantes de trabal ho, jornadas exaustivas, servidéo por divida ou trabal hos forgados;

4.1.19. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condic&o de aprendiz para os maiores de
quatorze anos de idade, observada alegislacao;

4.1.20. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condices perigosas e insalubres e a realizagéo de
atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

4.1.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas, todas as condicoes exigidas para
habilitacdo nalicitac8o, ou para a qualificagdo, na contratacdo direta;

4.1.23. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos previstaem lel para pessoa com deficiéncia, parareabilitado da
Previdéncia Socia ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

4.1.24. Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com aindicacdo dos empregados
que preencheram as referidas vagas,

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informages obtidas em decorréncia da execucdo do objeto;

4.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-10s, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, daLei n° 14.133, de 2021;

4.1.27. Cumprir, além dos postulados legai s vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

4.1.28. Redlizar atransi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informactes, podendo
exigir, inclusive, a capacitagao dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servicos,
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4.1.29. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

4.1.30. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.31. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, arelagéo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgéo para a execugao do servico.
4.1.32. Observar os preceitos da | egislaggo sobre ajornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.1.33. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizag8o contratual, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugdo do servico, conforme descrito nas especificagtes do objeto.

4.1.34. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.1.35. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-o0s a ndo executarem atividades ndo abrangidas na
contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fung&o.

4.1.36. Instruir os seus empregados, quanto a prevencéo de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.37. Adotar as providéncias e precaugdes necessdrias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos, se necessario for, afim de que ndo venham a ser
danificadas as redes hidrossanitérias, elétricas e de comunicagao.

5. OBRIGACOESPERTINENTESA LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir aLei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da
licitac8o ou da contratagdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaragéo ou de aceitagdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.
6° daLGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.

5.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado eliminé-los, com excegao das hipbteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aguelas em que houver necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou
contratuai s e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da L GPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante poderarealizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagéo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da L GPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, hotadamente agquel es que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e
registro dafinalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, afim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hip6teses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas naformadaLGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da L GPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

6. DA EXTINGCAO CONTRATUAL
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6.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, daLe n.° 14.133/2021.

6.2. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 daLei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e aampla defesa.

6.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lel.

6.2.2. A ateracéo socia ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o objeto.

6.2.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para aterag&o subjetiva.
6.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, seré precedido:

6.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcia mente cumpridos;

6.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos,

6.3.3. Indenizagdes e multas.

6.4. A extingdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipbétese em que seré concedida
indenizagdo por meio de termo indenizatério.

6.5. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo nalicitagdo ou na contratagdo
direta, ou atue na fiscalizag8o ou na gestdo contratuais, ou que deles sgja conjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7.DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos seréo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteractes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para 0s acréscimos seré
de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicia
atualizado do contrato.

8.4. As alteragOes contratuai s deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido & prévia aprovacdo da consultoriajuridicado
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo méximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, naforma
do art. 136 daLei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Ficadefinido o Foro da Justica Federal em Sdo Mateus-ES, Secdo Judiciariado Espirito Santo para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo
contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, daLei n° 14.133, de 2021.

14. ANEXO 11

ANEXO Il
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TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigagdes previstas no Edital OU Aviso de Contratac@o Direta, no Termo de Referéncia e nos demais

anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROMILDO PRATTI DA SILVA

Agente de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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